WO ICWODZKA STACJA
SANITARN2-ERIDEMIOLOGICZNA

CE-400 Gorzow Wikp.
« 95 722-46-52

LA | Zarsdzenie Nr 10
Dyrektora Wojewdédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Gorzowie Wielkopolskim

z dnia 31 marca 2016 r.

w sprawie modernizacji i aktualizacji stron intefnetowych Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wikp.: strony informacyjno-edukacyjnej oraz
strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarne;
(Dz. U. 22015 1., poz. 1412), art. 8 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z pozn. zm.)' i § 15 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie zespoly w celu modernizacji i aktualizacji stron internetowych

Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wilkp., zwanej dalej ,, WSSE”:
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Zespot do spraw modernizacji i aktualizacji strony informacyjno-edukacyjnej;

Zespot do spraw modernizacji i aktualizacji strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, zwanego dalej ,,BIP”.

2. W skiad Zespotu, o ktorym mowa § 1 pkt 1 wchodza:

Pawet Perski, Kierownik Oddzialu Zarzadzania Dokumentacjg — Przewodniczacy zespotu;
Agnieszka Figmaka, Kierownik Oddziatu Higieny Dzieci i Mtodziezy — czlonek zespohu;
Robert Michna, Kierownik Oddziatu Higieny Pracy — cztonek zespolu;

Aneta Mokosa, Starszy asystent Oddziatu Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej —
czlonek zespolu;

Angelika Cisek-Wozniak, Starszy asystent Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnosci, Zywienia
i Kosmetykow — cztonek zespotu.

3. W skiad zespotu, o ktorym mowa w § 1 pkt 2 wchodzg:

Pawet Perski, Kierownik Oddzialu Zarzadzania Dokumentacjg — Przewodniczacy zespotu;
Agnieszka Figmaka, Kierownik Oddziatu Higieny Dzieci i Mtodziezy — czlonek zespohu;
Robert Michna, Kierownik Oddziatu Higieny Pracy — cztonek zespotu;

Aneta Mokosa, Starszy asystent Oddziatu Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej —
czlonek zespotu;

Angelika Cisek-WozZniak, Starszy asystent Oddziatu Bezpieczefistwa Zywnosci, Zywienia
i Kosmetykow — cztonek zespotu.

4. Do zadan obydwu zespoléw nalezy ustalenie harmonogramu aktualizacji i modernizacji

stron oraz okreslenie ich zawartosci.

' Zmiany tekstu jednolitego zostaty ogloszone w Dz.U. 2016 r., poz. 34 i poz. 352.



§ 2. 1. W celu zapewnienia prawidtowej i sprawnej obstugi strony BIP powoluje sig¢ zespot

redakcyjny strony podmiotowej BIP, w skiad kiérego wehodzg:
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Kierownik Dzialu Laboratoryjnego — Zofia Rutkowska;

Kierownik Oddziatu Higieny Pracy — Robert Michna;

Kierownik Oddziatu Kadr i Szkolen — Maria Olszacka;

Kierownik Oddziatu Administracyjno-Technicznego — Ryszard Such;

Kierownik QOddziatu Zamoéwien Publicznych — Anna Kaczkowska;

Kierownik Oddziatu Organizacji, Planowania i Analiz— Joanna Gesicka-Wierzchowiecka;
Gloéwna Ksiegowa - Iwona Matecka,

2. Powoluje sie redaktora BIP, ktérego funkcje petni Kierownik Oddziatu Zarzadzania

Dokumentacig.
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3. Do zadain redaktora BIP nalezy w szczegdlnosci:

nadzo6r nad prawidlowym funkcjonowaniem BIP, w tym staty nadzor merytoryczny nad
wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP;

okreélanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy na ten
temat wszystkim cztonkom zespohu redakcyjnego BIP;

udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy 1 wyjasnien w zakresie zwigzanym
z prowadzeniem BIP;

nadzor i podejmowanie niezbgdnych czynnosci w celu zachowania spdjnosci informacji
zamieszczanych w BIP;
wspblpraca z redaktorami dziatdw w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem
BIP, w tym przekazywanie zalecei oraz egzekwowanie prawidtowego ich wykonania;
nadzér nad strukturg BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskow
dotyczacych jej modyfikacji;
organizowanie szkolefi i spotkan dla zespolu redakcyjnego BIP;
nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawniei do panelu administracyjnego BIP.

§ 3. 1. Do zamieszczania informacji na stronie BIP wyznacza sig nastepujace osoby:
w zakresie zaméwien publicznych — Anna Kaczkowska, Agnieszka Prucnal, Mariusz
Dudziak;
w zakresie ofert pracy i informacji o nieruchomosciach — Monika Dera;
w zakresie nadzoru sanitarnego — Robert Michna;
w zakresie dziatalnosci laboratoryjnej — Halina Baklaj;
w zakresic aktow wewnetrznych — Eukasz Karwacki, Grzegorz Marucha
2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, w razie ich nieobecnosci zast¢puja:
w zakresie zamowieii publicznych, ofert pracy, informacji o nieruchomosciach, nadzoru
sanitarnego, aktow wewngtrznych — Pawet Perski i Katarzyna Zaworska;
w zakresie dziatalnodci laboratoryjnej — Ewa Smutnicka.

§ 4. 1. Osobg odpowiedzialng za terminowe udostgpnianie informacji publicznej na

whiosek indywidualny, jest kierownik komérki organizacyjnej rozpatrujacy wniosek.

2. Osobg prowadzaca Centralny rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

jest Kierownik Oddziatu Organizacji, Planowania i Analiz.




§ 5. 1. Osobg odpowiedzialng za przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw
informatyzacji informacji niezbednych do prowadzenia strony gléwnej BIP, w tym o URL
utworzonej strony podmiotowej BIP i powiadamianie niezwlocznie ww. ministra o zmianach
w tresci informacji, ktore zostaty przekazane w celu zamieszczania na stronie gldwnej BIP jest
wyznaczona osoba zajmujgca stanowisko Kierownika Oddziatu Zarzadzania Dokumentacja.

2. Osoba, o ktorej mowa w pkt 1, posiada dostep do modutu administracyjnego strony
podmiotowej BIP w oparciu o mechanizmy identyfikacji i autoryzacji nadzorowane
przez administratora strony podmiotowej BIP.

§ 6. Traci moc Zarzgdzenie Nr 20 Dyrektora Wojewodzkiej Dyrektora Wojewodzkiej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 7 listopada 2013 r.
w sprawie utworzenia stron internetowych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie WIkp.: strony informacyjno-edukacyjnej oraz strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publiczne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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